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EINFUHRUNG

Die Universitat Leipzig steht in der aktuellen
Situation vor grof3en Herausforderungen, sieht
sie sich doch den notwendigen Anpassungen im
Sinne der Pravention ebenso verpflichtet wie dem
berechtigen Interesse ihrer Studierenden an
einem reibungslosen Studium ohne
Verzégerungen.

Diesen Herausforderungen begegnet die
Universitat Leipzig als Einheit von Lehrenden und
Lernenden, im Dialog von Lehrenden und

Lernenden und mit der Lust an und der Neugier
auf Innovation.

Entsprechend setzen die Lehrenden der
Universitat Leipzig flachendeckend auf einen
digitalen Semesterstart.

Die verl@sslich erprobte und von vielen
Lehrenden und Studierenden bereits
selbstverstandlich genutzte Plattform fir den
digitalen Austausch in Lehre und Studium ist

Moodle.

Die digitale Lehr- und Lernplattform Moodle

ermdglicht es Lehrenden, ihren Studierenden
einfach, sicher und aus einer Hand Material fir
das Selbststudium zur Verfigung zu stellen, es fir
die Studierenden uber Leitfragen bzw.
Reflexionsaufgaben aufzuschliefen und mit
Studierenden in Austausch zu treten.

UNIVERSITAT LEIPZIG | Prorektor fir Bildung und Internationales
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Eine fur Studierende sehr gut handhabbare und
fir Lehrende sehr schnell umsetzbare Form der
Digitalisierung von Lehre bieten PowerPoint-
Prasentationen — zumal dann, wenn Lehrende
ihre Prasentation selbst einsprechen und als
vollstandigen Vortrag ihren Studierenden fir
das Selbststudium zur Verfigung stellen.

Kleine Reflexionsaufgaben zu Beginn oder am
Ende kénnen hierbei einfach die Verarbeitung
der Inhalte unterstitzen. Klare und konkrete
Arbeitsauftrage helfen den Studierenden, in
dieser Phase des weitgehend selbstgesteuerten
Arbeitens gut und effizient Lernen zu kénnen.

Eine SchritHfir-Schrit-Anleitung wie Sie sich
dieses einfache, aber wirkungsvolle Instrument
mit wenigen Klicks selbst schaffen und es Gber
Moodle Ihren Studierenden zur Verfigung

stellen kénnen, finden Sie auf den folgenden
Seiten. Weitere Informationen kénnen Sie im
Moodlekurs Lehre.digital Hillfekurs erhalten.

Inhalt

e |hr Start in Moodle - Kurs erstellen

e |hre Keynote aufzeichnen

* |hre aufgezeichnete Préasentation hochladen

Weiterfihrende Informationen

Sind Sie einmal bei Moodle angemeldet, finden
weiterfihrende Einsatzmdglichkeiten, Tipps und
Handreichungen unter Lehre.digital Hilfekurs
(Link)

Eine Méglichkeit zum direkten Austausch mit

anderen Lehrenden und dem E-learning-Service
bietet Ihnen das Forum Lehre Digital (Link)

-

~
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SCHRITT FUR SCHRITT- KAPITEL 1
1. IHR START IN MOODLE
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Universitat Leipzig verschiebt den Start der

Prasenzveranstaltungen im Sommersemester auf Anfang o
Mai. 1 Rufen Sie in lhrem Browser

moodle2.uni-leipzig.de auf

Nahere Informationen finden Sie auf der Homepage der Universitat Leipzig.

Wichtiger Hinweis zur Lernplattform "Moodle” 2 K|icken Sie OUf dle

.o II
Liebe Nutzerinnen und Nutzer, im Zuge der Verschiebung des Beginns der Prasenzlehre erwarten wir Schohﬂoche " LOg In
eine stark steigende Nutzung der Lernplattform Moodle. Ebenfalls erwarten wir eine starke steigende
Nachfrage nach Videokonferenzen zum Ersatz von Prasenzveranstaltungen.

Unser Plugin "DFN Webkonferenz" wird durch eine Adobe Connect Installation beim DFN e. V.
ermdoglicht. Diese Software wird zentral fur die am DFN beteiligten Institutionen bereitgestellt, welche
sich die vorhandenen Ressourcen teilen. Diese werden dem aufkommenden Bedarf in
GrofRenordnungen unterlegen sein, da weder die Anzahl der Lizenzen noch der Infrastruktur dafur
ausgelegt sind. Innerhalb der E-Learning-Hochschulcommunity besteht der Konsens, die Webkonferen. <
Infrastruktur moglichst nicht fur die Lehre zu nutzen. Aus diesem Grund haben wir uns dazu
entschlossen, das Plugin "DFN Webkonferenz" vorerst zu deaktivieren, Wir sind der Meinung, dass es
besser ist, die Moglichkeit gar nicht erst anzubieten, als eine falsche Hoffnung zu wecken. Es ist nicht
zielfuhrend, wenn Webkonferenzen geplant werden, welche dann entweder gar nicht zustande kommen
oder aber nur einigen wenigen Personen die Teilnahme erméglichen. Es steht Ilhnen jedoch frei,
eigenverantwortlich Webkonferenzen direkt Uber die DFN-Homepage zu erstellen. Hierfur kénnen wir
jedoch keine Unterstutzung anbieten.



http://moodle2.uni-leipzig.de
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1. MOODLE KURS ERSTELLEN

il = & moodle2.uni-leipzig.de/ & (4] l'I] ] l +

3 Geben Sie lhre

Anmeldename  benutzername@uni-leipzig.de Anmeldedaten ein.

3

L ATmeraenanien merren

Kennwort

Login

Kennwort vergessen?

Cookies mussen aktiviert sein! @

Kurse kénnen einen Gastzugriff erlauben.

Anmelden als Gast
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1. MOODLE KURS ERSTELLEN

& moodle2.uni-leipzig.de/?redirect=0 (] (4]

® @ Deutsch(de)~ Beispiel Name -

Lernplattform der Universitat Leipzig

A Home @ Mein Moodle fif} Kalender g8 Meine Kurse @Autorenhilfekurs

lil
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£
o
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Universitat Leipzig verschiebt den Start der Prasenzveranstaltungen im
Sommersemester auf Anfang Mai.

Nahere Informationen finden Sie auf der Homepage der Universitat Leipzig.
Wichtiger Hinweis zur Lernplattform "Moodle”

Liebe Nutzerinnen und Nutzer, im Zuge der Verschiebung des Beginns der Prasenzlehre erwarten wir eine stark steigende Nutzung der Lernplattform
Moodle. Ebenfalls erwarten wir eine starke steigende Nachfrage nach Videokonferenzen zum Ersatz von Prasenzveranstaltungen.

Unser Plugin "DFN Webkonferenz” wird durch eine Adobe Connect Installation beim DFN e. V. ermdglicht. Diese Software wird zentral flr die am DFN
beteiligten Institutionen bereitgestellt, welche sich die vorhandenen Ressourcen teilen. Diese werden dem aufkommenden Bedarf in
GroRenordnungen unterlegen sein, da weder die Anzahl der Lizenzen noch der Infrastruktur dafiir ausgelegt sind. Innerhalb der E-Learning-
Hochschulcommunity besteht der Konsens, die Webkonferenz-Infrastruktur moglichst nicht fur die Lehre zu nutzen. Aus diesem Grund haben wir uns
dazu entschlossen, das Plugin "DFN Webkonferenz" vorerst zu deaktivieren. Wir sind der Meinung, dass es besser ist, die Moglichkeit gar nicht erst
anzubieten, als eine falsche Hoffnung zu wecken. Es ist nicht zielfihrend, wenn Webkonferenzen geplant werden, welche dann entweder gar nicht
zustande kommen oder aber nur einigen wenigen Personen die Teilnahme ermaglichen. Es steht Ihnen jedoch frei, eigenverantwortlich
Webkonferenzen direkt Uber die DFN-Homepage zu erstellen. Hierfar kénnen wir jedoch keine Unterstatzung anbieten.

In den kommenden Tagen machten wir Ihnen Alternativen zu Live-Video-/Web-Konferenzen aufzeigen. Bis dahin konnen Sie sich gern in unserem
Moodle-Hilfekurs erste Anregungen holen.

Bitte beachten Sie folgende

Kursbereiche Hinweise zum Login:
b Alles aufklappen * Studierende mussen die
» Einfihrung und Hilfe zu Moodle a7 Endung "@studserv.uni-
leipzig.de" an ihren
» Erziehu ngswissenschaftliche Fakultétm) Benutzernamen anhangen.

* Lehrende und Gasthorer

Scrollen Sie nach unten
bis ,Hauptmeni”
(nachste Seite).
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1. MOODLE KURS ERSTELLEN

i moodle2.uni-leipzig.de/?redirect=0

ine Kurse @ Autorenhilfekurs

ultat

@Lehre.digital: Hilfekurs

1tat (s

°Autoren: Kurs beantragen

1e Fakultato

| (7)
z-Jena-Halle ¢

1/Projekte a1

urs kopieren/verschieben

utoren: Kurs l6schen

<

@Nutzungsbedingungen
@Datenschutz

@Rechtliche Hinweise fur
Lehrende (860a

Urheberrechtsgesetz)

@b Startseite
@ Mein Moodle
> Website

> Kurse

Hauptmend

Klicken Sie auf die
Schaltflache ,Autoren: Kurs
beantragen” um einen
neuen Kurs zu beantragen
oder bereits bestehende
Kurse zu verschieben/zu
kopieren.



Anleitung fir Lehrende | Universitat Leipzig

1. MOODLE KURS ERSTELLEN

ene < in)

& moodle2.uni-leipzig.de/course/request & (4] th (]

- ® @ Deutsch(de)~ Beispiel Name o

& > Beantragung

Beantragung

~ Details zum beantragten Kurs é

v o

Vollstandiger
Kursname

0@

Kurzer Kursname

Kursbereich g

Beschreibung @

Beispiel Digitaler Semesterstart 2020

2020 ist digital
Fakultat fur Sozialwissenschaften und Philosophie / Institut fur Kommunikati

1A BlI1] =Ell%s]! ]| @

w Alles einklappen

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

6

Fillen Sie nun das
Formular aus.
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1. MOODLE KURS ERSTELLEN

080 < (il i & moodle2.uni-leipzig.de/course/request & (4] ] o

= ® @ Deutsch(de)~ Beispiel Name M

& > Beantragung

Beantragung ARG 7 Wahlen Sie den korrekten
~ Details zum beantragten Kurs Kursbereich aus:
00 Institution/Fakultat sowie
Volistandiger Beispiel Digitaler Semesterstart 2020 Institut/Lehrstuhl/
e Studiengang/Semester
00

2020 ist digital
Kurzer Kursname

7 Karsberelce: @ Fakultat fur Sozialwissenschaften und Philosophie / Institut fur Kommunikati +

Beschreibung @ :
1/|Av |B|I|[=|E|[% S| ! ||

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
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1. MOODLE KURS ERSTELLEN

020 < [im] tH #& moodle2.uni-leipzig.de/course/request (] (4] i} ul 0

= ® @ Deutsch(de)~ Beispiel Name v

Weitere Informationen zum Kursantrag

semester
SRESIS Sommersemester 2020 s

Zusatzliche
Informationen fir die
Administratoren (bspw.
wo der Kurs
eingeordnet werden
soll)

8 Schicken Sie nun das

Formular ab.

Innerhalb weniger Tage
bekommen Sie dann die
Zugangsdaten zu lhrem
Kurs.

10
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SCHRITT FUR SCHRITT - KAPITEL 2

2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

Version fir macOS Catalina

Im zweiten Kapitel zeigen wir, wie Sie eine Keynote als Film aufnehmen und mit Ihrer
Stimme besprechen/kommentieren kdnnen.

Offnen sie dazu zundchst lhre Présentation im Programm Keynote.

Wichtig: Ihre Prasentation sollte fertiggestellt sein, bevor Sie mit der Aufzeichnung
beginnen. Nachtragliche Anderungen der Prasentation machen die Aufzeichnung obsolet.

_|
[
3
i
»

- o o
|6 |8 |10 12 Folienlayout

Titelfolie

‘ Vorlage andern

O\ on ~
A é\‘\ U N IVE RS ITAT Erscheinungsbild
f —(r‘fs"z: LEIPZIG @ Titel
ca)
- Foliennummer
¥ Hintergrund
Filllfarbe

[8)

2
o A Folienvorlage bearbeiten

= SCHRITT FUR SCHRITT
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

Wahlen Sie im Keynote-Meni den Reiter ,VorfGhren”.

1
2 Klicken Sie nun auf ,Prasentation aufzeichnen”.
@ Keynote Ablage Bearbeiten Einfligen Folie Format Anordnen Darstellung Teilen Fenster Hilfe G & 9O
® © 7 Han Prasentation vorfiihren
B | 1e2%v| -+ Wil T | "‘ Aufgezeichnete Prasentation wiedergeben 3P
Prasentation aufzeichnen ... 2
RUfzeichnung loschen ...
Prasentation testen
— ’ Moderatormonitor anpassen ...
8 by, S
: < UNIVERSITAT
o
& LEIPZIG
6
3
‘ B
4
— Xl
- e
= SCHRITT FUR SCHRITT

12
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

3 Sie kdnnen die Audio-Aufzeichnung beginnen, indem Sie die rote Schaltflache
betatigen.

Sr—— 13:51:50

Aktuell: Folie 1 von 32

UNIVERSITAT Nachste: Folie 2 von 32

LEIPZIG S T——

EINFUHRUNG

Die Universitii Leipzig steht in der aktuellen Die verlasslich erprobte und von vielen
Situation vor groBen Herausforderungen, sieht Lehrenden und Studierenden bereis
sie sich doch den d im h genutzte Plattform fir den

Sinne der Préivention ebenso verpfiichtet wie dem  digitalen Austousch in Lehre und Studium ist
i berechtigen Interesse ihrer Studierenden an Moodle.
SCHRITT FUR SCHRITT
v Die digitale Lehr- und Lemplattform Moadle
lerz6gerungen.
emaglicht es Lehrenden, ihren Studierenden
- Diesen Herausforderungen begegnet die sinfach, sicher und aus einer Hand Material fiir
Universitat Leipzig ols Einheit von Lehrenden und das Selbststudium zur Verfigung zu stellen, es fir
Lernenden, im Diclog von Lehrenden und die Studierenden iber Leitfragen bzw.

Lernenden und mit der Lust an und der Neugier Reflexionsoufgaben aufzuschlieBen und mit

D | G | TA L E N LE R N E N aut Innovation. Studierenden in Austausch zu treten

Entsprechend setzen die Lehrenden der
Universitat Leipzig fiachendeckend auf sinen
digitalen Semesterstart.

UNIVERSITAT LEIPZIG | Prorektor fir Bidung und

Frishjahr 2020 | Prorektor fir Bildung und Internationales
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

Nach einem kurzen Countdown beginnt die Aufzeichnung.

14
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

Mit den Pfeiltasten auf lhrer Tastatur gelangen Sie von Folie zu Folie.

4 Bei Bedarf kénnen Sie sich in der Seitenleiste die Folien anzeigen lassen. Dafur
betatigen Sie die Schaltflache ,Navigator einblenden”.

Navigator einblenden

13:53:15 ' 13:53:04

Aktuell: Folie 29 von 32 Aktuell: Folie 29 von 32

. Néchste: Folie 30 von 32
3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

15 lhre hochgeladene Datei finden
Sie nun in lhrem Kurs.
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

Sie kénnen zwischendurch pausieren.

Wenn Sie auf die rote Schaltfléche klicken, kénnen Sie die Aufnahme stoppen
(siehe nachste Seite).
Ist der rote Aufnahmeknopf zusatzlich rot hinterlegt, lauft die Aufnahme.

Aktuell: Folie 2 von 32

Anleitung fiir Lehrende | Universitat Leipzig

Nachste: Folie 3 von 32

Anlsining i Lehrands | Universita

EINFUHRUNG

Die Universitat Leipzig steht in der aktuellen
Situation vor groBen Herausforderungen, sieht
sie sich doch den notwendigen Anpassungen im
Sinne der Prévention ebenso verpflichtet wie dem
berechtigen Interesse ihrer Studierenden an
einem reibungslosen Studium ohne
Verzégerungen.

Diesen Herausforderungen begegnet die
Universitdt Leipzig als Einheit von Lehrenden und
Lernenden, im Dialog von Lehrenden und
Lernenden und mit der Lust an und der Neugier

auf Innovation.

Entsprechend setzen die Lehrenden der
Universitdt Leipzig flachendeckend auf einen
digitalen Semesterstart.

UNIVERSITAT LEIPZIG | Prorektor fiir Bildung und Internationales

Die verlésslich erprobte und von vielen
Lehrenden und Studierenden bereits
selbsiverstindlich genutzte Plattform fiir den
digitalen Austausch in Lehre und Studium ist
Moodle.

Die digitale Lehr- und Lernplattform Moodle
ermdglicht es Lehrenden, ihren Studierenden
einfach, sicher und aus einer Hand Material fir
das Selbststudium zur Verfigung zu stellen, es fiir
die Studierenden iber Leitfragen bzw.
Reflexionsaufgaben aufzuschlieBen und mit
Studierenden in Austausch zu irefen.

Eine fir Studiarende sehr gut handhabbare und
fir Lehrende sehr schnell umsetzbare Form der
Digitalisierung von Lehre biten PowerPoint-
Préisentationen — zumal dann, wenn Lehrende
ihre Présentation selbst einsprechen und als
vollstandigen Vortrag ihren Studierenden fir
das Selbststudium zur Verfugung stellen

Kleine Reflexionsaufgaben zu Beginn oder am
Ende kiinnen hierbei einfach die Verarbeitung
der Inhalte unterstitzen. Klare und konkrete
Acbeitsaufiriige helfen den Studierenden, in
dieser Phase des weitgehend selbsigesteuerten
Adbeitens gut und sffizient Lernen zu kannen

Eine Schritt-fir-SchrittAnleitung wie Sie sich
dieses einfache, aber wirkungsvolle Instrument
mit wenigen Klicks selbst schoffen und es dber
Maodle Ihren Studierenden zur Verfigung

stellen kénnen, finden Sie auf den folgenden
Seiten. Weitere Informationen kénnen Sie im
Moodlekurs Lehre. digital Hillfekurs echalten.

Inhalt
« lhr Start in Moodle - Kurs erstellen

+ lhre Préisentafion selbst aufzsichnen

« lhre aufgezsichnete Prasentation hochladen

Weiterfihrende Informaticaen

Sind Sie einmal bei Moodle angemeldet, finden
weiterfibrende Einsatzmésglichkeiten, Tipps und

Handreichungen vater T

it zum direklen Ausi
den und dem ELec

bietet hnen das F shee Digital {link

16
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

15:01:41 7 Wenn Sie die Aufnahme gestoppt haben (Klick
T auf Aufnahmeknopf), erscheint ein blauver
e e Balken, der die Lange der Aufnahme darstellt.

stellen kinnen, finden Sie auf den folgenden
omder  Seiten. Weitere Informationen kinnen Sie im
Moodlekurs Lehre.digital Hilfekurs ehalten.

kAR oD 8 Mit der Pfeiltaste ,Play” konnen Sie lhre
' - bisherige Aufzeichnung anhéren.

9 Mit dem Schieberegler kénnen Sie zu einer
bestimmten Folie der Aufzeichnung navigieren.

10 Die Folienibergénge werden durch grave
senkrechte Linien im blauen Balken markiert.

Durch Ziehen kannst du zu einer bes!
olie der Aufzeichnung navigieren.

17



Anleitung fir Lehrende | Universitat Leipzig

2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

Wenn Sie lhre Aufzeichnung korrigieren méchten, gehen Sie mit dem Schieberegler an
die betreffend Stelle und beginnen dort die Aufzeichnung erneut:

A  Sie betatigen den roten Aufnahmeknopf, um die neue Aufzeichnung an der
aktuellen Position zu starten.
Sie Uberschreiben damit die nachfolgenden Folien.

B Nun erscheint ein Dialogfenster, das diese Aktion noch einmal erklart.

C Klicken Sie auf die Schaltfléche ,Aufzeichnen”, um die Aufzeichnung an der
aktuellen Position zu starten und den Rest zu ersetzen.
(Klicken Sie auf ,Abbrechen”, um zu ihrer bisherigen Version zurickzukehren)

15:01:57

Aktuell: Folie 3 von 52

Mé&chtest du die Aufzeichnung ab der aktuellen

Position wirklich neu starten?

Die Aufzeichnung wird ab der aktuellen Position bis
zum Ende ersetzt.

Aufzeichnen

18
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

11 Um die Aufzeichnung zu beenden, klicken Sie zunachst auf den roten
Aufnahmeknopf und anschliefend auf...

12 ...die Schaltflache ,X” Prasentation beenden.

13:54:33

Aktuell: Folie 29 von 32

Nachste: Folie 30 von 32

3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

15  lhre hochgeladene Datei finden
Sie nun in lhrem Kurs.
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

13 | Sie kdnnen die Aufzeichnung nun als Film speichern, indem Sie im Keynote-
Meni auf den Reiter ,Ablage” klicken und dann ...

14 ... auf ,Exportieren” gehen und ,Film” auswdhlen
@ Keynote |[W.\\IFCM Bearbeiten Einfligen Folie Format Anordnen Darstellung Vorfiihren Teilen Fenster
| Neu ... ¥N ' Handreichung Keynote aufzeichnen.key — Be
Offnen ... ®O T = A " Gl =
Benutzte Objekte > F e sl s R o s e e e
SchlieBen #EW
Sichern #¥S
Duplizieren {+38S
Umbenennen ... S
2 Bewegen ... U N |VE RS ITAT
Zuriicksetzen auf b ICIDT7I
Exportieren PDF ...
PowerPoint ... ] 4

Daegriterechzioen . SIS

Animiertes GIF ...

et Passwort festlegen ... Bilder ...
- HTML ...
| Thema andern ... Keynote 09 ...

Thema sichern ...

' Drucken ... #®P

SCHRITT FUR SCHRITT
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

15 Klicken Sie auf exportieren als ,Film” und...
16 | ...wdhlen Sie ,Prasentationsaufzeichnung” aus und anschlieflend...
17 ... wahlen Sie mit 720p die kleinste Auflésung als Standard aus.

18 ' Sie setzen den Dialog mit ,weiter” fort.

15

Exportierle deine Prasentation

PDF PowerPoint Film Animiertes GIF Bilder HTML Keynote ‘09

Ur Wiedergabe: | Prasentationsaufzeichnung a ] 6J
LE Auflésung: | 720p B ]7

Ideal fiir die Wiedergabe von Filmen auf dem iPad, iPad mini, iPhone und
iPod touch

? Abbrechen

SCHRITT FUR SCHRITT
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2. IHRE KEYNOTE AUFZEICHNEN

19 Nun kénnen Sie lhre Prasentation als Film wie gewohnt an einem Ort lhrer Wahl
abspeichern, indem Sie schlieBlich auf die Schaltflache ,Exportieren” klicken.

Sichern unter: | Handreichung Keynote aufzeichnen.m4v|

Tags: Grun
oo~ = [E1 Schreibtisch Sila Q
Favoriten Heute
o Downloads 7 bildschirmfotos >
interim >
[ Schreibtisch ==

l:; Macintosh HD

Neuer Ordner

Abbrechen

Unabhdangig vom Exportieren speichert Keynote |hre Aufzeichnung mit der Prasentation

zusammen automatisch bei jedem Sichern und Sie kénnen jederzeit die Aufzeichnung
aufrufen und weiter besprechen (> Meni > Vorfihren > Prasentation aufzeichnen).

22
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SCHRITT FUR SCHRITT - KAPITEL 3

3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

Im dritten Kapitel zeigen wir, wie Sie lhre aufgezeichnete Prasentation als Film
online stellen kdnnen - auf die Lernplatform Moodle.

Offnen sie dazu in lhrem Internet-Browser Moodle: https://moodle2.uni-leipzig.de
und geben wie im ersten Kapitel unter ,Log In” beschrieben Ihre Anmeldedaten ein.

23
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3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

loodle2.uni-leipzig.de/?redirect=0 (&) (4] i) [l +

[

Beispiel Name €

@ Deutsch (de) ¥

Lernplattform cer Universitat Leipzig

Autorenhilfekurs

Universitat Leipzig verschiebt den Start der Prasenzveranstaltungen im
Sommersemester auf Anfang Mai.

A Home @ Mein Moodle ff}) Kalende

Nahere Informationen finden Sie auf der Homepage der Universitat Leipzig.

Wichtiger Hinweis zur Lernplattform "Moodle” ] FO h ren Sie m “' der MO U s

Liebe Nutzerinnen und Nutzer, im Zuge der Verschiebung des Beginns der Prasenzlehre erwarten wir eine stark steigende Nutzung der Lernplattform

Moodle. Ebenfalls erwarten wir eine starke steigende Nachfrage nach Videokonferenzen zum Ersatz von Prasenzveranstaltungen. | m Me n U b(] n d U be l' ,,Mel n e

Unser Plugin "DFN Webkonferenz" wird durch eine Adobe Connect Installation beim DFN e. V. erméglicht. Diese Software wird zentral fir die am DFN K " d pig FF M h M
beteiligten Institutionen bereitgestellt, welche sich die vorhandenen Ressourcen teilen. Diese werden dem aufkommenden Bedarf in U rse O n n O net S I C el n

Grofenordnungen unterlegen sein, da weder die Anzahl der Lizenzen noch der Infrastruktur dafiir ausgelegt sind. Innerhalb der E-Learning- .
Hochschulcommunity besteht der Konsens, die Webkonferenz-Infrastruktur méglichst nicht fir die Lehre zu nutzen. Aus diesem Grund haben wir uns AU S kl a p p-Me nu

dazu entschlossen, das Plugin "DFN Webkonferenz" vorerst zu deaktivieren. Wir sind der Meinung, dass es besser ist, die Moglichkeit gar nicht erst

anzubieten, als eine falsche Hoffnung zu wecken. Es ist nicht zielfuhrend, wenn Webkonferenzen geplant werden, welche dann entweder gar nicht (S i e h en (']c h Si.e Se i te)
zustande kommen oder aber nur einigen wenigen Personen die Teilnahme erméglichen. Es steht Ihnen jedoch frei, eigenverantwortlich

Webkonferenzen direkt Uber die DFN-Homepage zu erstellen. Hierfir konnen wir jedoch keine Unterstitzung anbieten.

In den kommenden Tagen mochten wir lhnen Alternativen zu Live-Video-/Web-Konferenzen aufzeigen. Bis dahin kénnen Sie sich gern in unserem
Moodle-Hilfekurs erste Anregungen holen.

Bitte beachten Sie folgende

Kursbereiche Hinweise zum Login:
b Alles aufklappen * Studierende mussen die
s Cimflibheine i LUFA 20 AMandla Endunai@ctudcant uni.
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® 00 < [ & moodle2.uni-leipzig.de

Lernplattform der Universitat Leipzig

A Home @ Mein Moodle [ Kalender .Melnel(urse ® Autorenhilfekurs

Universitat Leipzig versch|Beispiel Kurs 1 2| :nzveranstaltu 2  'Wahlen Sie mit einem
Anfang Mai. Beispiel Kurs 2 .
& Betonil Kure 3 Mausklick den betreffenden
Nahere Informationen finden Sie auf der Ha P KU rs aus dem AUSklO pp_
Wichtiger Hinweis zur Lernplattform "I MenU aus. in den Sle ”.".e
A
Liebe Nutzerinnen und Nutzer, im Zuge der 2hre erwarten wir eine ¢ - H
erwarten wir eine starke steigende Nachfrag )n Prasenzveranstaltuny Pro sentation STel len
Unser Plugin "DFN Webkonferenz" wird duri | DFN e. V. ermoglicht. C mochten :
Institutionen bereitgestellt, welche sich die v ‘erden dem aufkommer,
die Anzahl der Lizenzen noch der Infrastruki i-Learning-Hochschulco
Infrastruktur moglichst nicht fur die Lehre zi ins dazu entschlossen,
sind der Meinung, dass es besser ist, die Ma ine falsche Hoffnung zu
geplant werden, welche dann entweder gar 2inigen wenigen Person
eigenverantwortlich Webkonferenzen direkt fierfiir kbnnen wir jedot
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ene < I8

i moodie2.uni-leipzig. de

®  QDeutseh (de)~

Beispiel Kurs

& Home & Mein Moodle 8 xalender &8 Meine Kurse &k Dieser Kurs @ autorenhilfekurs

2

& - TEBlocke verbergen H¢ Feste Breite

B85 > Meine Kurse > MD-Netzwerk

Themenblock 1 zum Kurs

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Themenblock 2 zum Kurs

o Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed

diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam

o At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Erweiterte Suche @

¥ Kurs-Administration

@ Einstellungen bearbeiten
# Bearbeiten einschalten

> Nutzer/innen

Y Filter

& Setup for Bewertungen
B Lernziele

> Badges

@ sicherung

2 Wiederherstellen

2 Import

€ Zurucksetzen

3

Scrollen Sie nach unten, bis Sie
zum Meni-Punkt ,Einstellungen”

gelangen
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v Kurs-Administration 5

£ Einstellungen bearbeiten

# Bearbeiten einschalten 6

> Nutzer/innen 4
Y Filter

> Berichte 5
£ Setup fur Bewertungen

= Lernziele o)

> Badges

Klicken Sie im Menu auf
,Einstellungen”

Klappen Sie die Schaltflache
,Kurs-Administration” auf

Klicken Sie nun auf ,Bearbeiten
einschalten” um in den
Bearbeitungsmodus lhres Kurses
zu gelangen
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moodle2.uni-leipzig.de
A Home @ Mein Moodle [} Kalender &38 Meine Kurse gl Dieser Kurs @ Autorenhilfekurs

Themenblock 2 zum Kurs

aliquyam erat, sed diam

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
L]

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet.

+ @ Aligemeines ¢

%l@

Ein Forum fir aligemeine Anfragen (FAQs) an Kolleg*innen

Bearbeiten ¥ &
Fur thematisch spezifische Foren (z. B. Workshops, Tagungen) gibt es Spezialforen.

Achtung: Alle Nutzer*innen dieses Moodle-Kurses sind automatisch als Abonnent*innen eingetragen.
Termine eintragen

RBearbeiron ~ &

3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

@ Startseite
@ Mein Moodle
> Website

> Meine Kurse

Um eine Datei hochzuladen,
klicken Sie im passenden
Themenblock auf das Feld ,+

Material oder Aktivitat
anlegen”

Hinzufiigen...

+ Material oder Aktivitat anlegen

4

=+ Material oder Aktivitat anlegen
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e

& moodle2.uni-leipzig.de

o
=

POPIWO- WOOIOOHOLOOORNFO DO

Aufgabe

Befragung
Datenbank

DFN Webkonferenz
Etherpad

Externes Tool
Forum
Gegenseitige Beurteilung
Glossar
Gruppenverwaltung
HotPot

Interaktiver Inhait
Journal

Lektion

Lernpaket
Moodleoverflow
Podcast
Sprechstunde
StudentQuiz

Test

Umfrage

wiki

ARBEITSMATERIAL

®
°0

®

0009

Buch

Datei

IMS-Content

Link/URL

Textfeld

Textseite

Verzeichnis

Mit dem Lernmaterial 'Datei' konnen Trainer/innen eine Datei als
Kursressource bereitstellen. Nach Moglichkeit wird die Datei in der
Kursoberflache angezeigt; andernfalls werden die Teilnehmer/innen zum
Herunterladen aufgefordert. Die Datei kann zugehbrige Dateien enthalten,

beispielsweise eingebettete Bilder in einer HTML-Seite.

Beachten Sie, dass die Teilnehmer/innen die entsprechende Software

brauchen, um die Datei zu 6ffnen.
Eine Datei kann verwendet werden, um

® Prasentationen fiir den Unterricht zu teilen
® eine Mini-Website als Kursressource einzubinden
® Entwurfsdateien bereitzustellen, damit die Teilnehmer/innen diese

bearbeiten und zur Bewertung einreichen kénnen.

O  Weitere Hilfe

8 Woahlen Sie nun unter
,Arbeitsmaterial”

9  die Option ,Datei” aus, um lhre
PowerPoint-Prasentation mit Audio
hochzuladen.

O |D Umfrage
O [=] wiki

ARBEITSMATERIAL 7

Buch

Datei 8

IMS-Content

Link/URL

Textfeld

Textseite

Verzeichnis

o0 o0 o0 o0lelo
OOOODOP®

29



Anleitung fir Lehrende | Universitat Leipzig

3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

b

A Home @R Mein Moodle Kalender @38 Meine Kurse gk Dieser Kurs @Au[orenhiifekurs

%5 > Meine Kurse > HD-Netzwerk > Datei zu 'HEP' hinzufiigen

® Datei zu Themenblock hinzufiigen

- Allgemeines

10 e

Beschreibung

7] Beschreibung im Kurs zeigen @

] ] Dateien auswahlen

Maximale Dateigroe: 1GB

oo s00

® Dateien

12

A
L;

Beispiel-Powe...

» Darstellung

» Weitere Einstellungen

» Voraussetzungen

» Kompetenzen

13

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

v Kurs-Administration
£ Einstellungen bearbeiten
& Bearbeiten ausschalten
> Nutzer/innen
Y Filter
£ Setup fur Bewertungen
= Lernziele
> Badges
m Sicherung
1 wiederherstellen
1 Import
€ Zuriicksetzen

> Fragensammlung

Hinzufigen...

10

11

12

13

Geben Sie lhrem Dokument einen
Namen

Klicken Sie in diesem Dialog auf
das markierte Symbol um eine
Datei von lhrem Computer
hochzuladen.

AnschlieBend sehen Sie lhre Datei
hier

Und kdnnen auf der roten
Schaltflache ,Speichern und zum
Kurs” die Aktion speichern.
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Aufgabe

Befragung
Datenbank

DFN Webkonferenz
Etherpad

Externes Tool
Forum
Gegenseitige Beurteilung
Glossar
Gruppenverwaltung
HotPot

Interaktiver Inhait
Journal

Lektion

Lernpaket
Moodleoverflow
Podcast
Sprechstunde
StudentQuiz

Test

Umfrage

wiki

ARBEITSMATERIAL

Buch

Datei

IMS-Content

Link/URL

Textfeld

Textseite

Verzeichnis

Mit dem Lernmaterial 'Datei’ konnen Trainer/innen eine Datei als
Kursressource bereitstellen. Nach Moglichkeit wird die Datei in der
Kursoberflache angezeigt; andernfalls werden die Teilnehmer/innen zum
Herunterladen aufgefordert. Die Datei kann zugehorige Dateien enthalten,

beispielsweise eingebettete Bilder in einer HTML-Seite.

Beachten Sie, dass die Teilnehmer/innen die entsprechende Software

brauchen, um die Datei zu 6ffnen.

Eine Datei kann verwendet werden, um

Prasentationen fur den Unterricht zu teilen

eine Mini-Website als Kursressource einzubinden

Entwurfsdateien bereitzustellen, damit die Teilnehmer/innen diese

bearbeiten und zur Bewertung einreichen konnen.

O  Weitere Hilfe

14

Sie Beenden das Hochladen

schlieBlich mit einem Klick auf

. . "
,Hinzufigen

Hinzufiigen

Abbrechen
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® @ < (] & moodle2.uni-leipzig.de

#A Home @B Mein Moodle m Kalender &8 Meine Kurse &% Dieser Kurs @Autorenhilfekurs

Themenblock 2 zum Kurs

J Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed
diam

J At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

15

i © Aligemeines ¢

Bearbeiten ~ &
Ein Forum flr allgemeine Anfragen (FAQs) an Kolleg*innen.
Fur thematisch spezifische Foren (z. B. Workshops, Tagungen) gibt es Spezialforen.

Achtung: Alle Nutzer*innen dieses Moodle-Kurses sind automatisch als Abonnent*innen eingetragen.

4 |® Termine eintragen

Bearbeiten ~ &

+ Material oder Aktivitat anlegen

+

HEP finale Fassung ¢ Bearbeiten ~

+

(® Beispiel-PowerPoint ¢ ]5 Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitat anlegen

lhre hochgeladene Datei finden
Sie nun in lhrem Kurs.

32



— Anleitung fir Lehrende | Universitat Leipzig

3. IHRE PRASENTATION HOCHLADEN

@® @ < (im] & moodle2.uni-leipzig.de i i} a
A Home @R Mein Moodle m Kalender &8 Meine Kurse &% Dieser Kurs @Autorenhilfekurs o - = A -I 6 Biﬂ-e schq H-en Sie
Therisiolecs 2 0 Siis abschliefbend die
J Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy Bea rbeifu ng aus indem
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed + . . .
diam Sie auf die Schaltflache
J At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd A TR B b .
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. 3 »bear e|fun9
R ausschchen" k|icken.
&
+
+
+
b @ Allgemeines ¢ Bearbeiten ~ &

v Kurs-Administration

Ein Forum flr allgemeine Anfragen (FAQs) an Kolleg*innen. & Einstellungen bearbeiten

Fur thematisch spezifische Foren (z. B. Workshops, Tagungen) gibt es Spezialforen. ] 6
NUIZ! E

Achtung: Alle Nutzer*innen dieses Moodle-Kurses sind automatisch als Abonnent*innen eingetragen.
Y Filter

o{o Termine eintra en & Setup fir Bewertungen
@ = Bearbeiten ~ & = Lernziele
+ Material oder Aktivitat anlegen > Badges a ElnStellungen beal’belten

[ sicherung
1 wiederherstell

+ HEP finale Fassung ¢ e Wiedernerstellen
1 Import

+ @ Beispi ; ’

Beispiel-PowerPoint ¢ Beathienen < € Zuricksetzen v

> Fragensammlung > N Utzer/l n ne n

+ Material oder Aktivitat anlegen
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KONTAKT

Bei technischen Fragen rund um |hre Arbeit im Homeoffice kénnen Sie
sich jederzeit an den Servicedesk des Universitdtsrechenzentrums
wenden:

https://www.urz.uni-leipzig.de/hilfe/servicedesk

Sie sind bei Moodle angemeldete

Finden Sie weiterfihrende Einsatzmdglichkeiten, Tipps und
Handreichungen unter
Lehre.digital Hilfekurs.

Eine Méglichkeit zum direkten Austausch mit anderen Lehrenden
sowie den Mitarbeitenden des E- Learning-Services und der
Hochschuldidaktik der Universitét Leipzig bietet lhnen das Forum
Lehre.digital.
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KONTAKT

Sie haben Fragen beziglich der hochschul- & mediendidaktischen
Konzeption?

Hochschuldidaktik der Universitét Leipzig

hd@uni-leipzig.de
www.uni-leipzig.de/+hd

Sie haben Fragen beziglich der mediendidaktischen & technischen
Umsetzung?

E-Learning-Service

elearning@uni-leipzig.de
www.uni-leipzig.de/studium/im-studium/e-learning/
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